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Het bouwen van een goede schoonmaakorganisatie doet u zo!

Preventiefase: de basis op orde\

\ De basis op orde bouwen

STAP 1: bepalen van voldoende FTE’s
• Bepaal de gewenste hygiënische kwaliteit. Controleer 

of u genoeg uren heeft om uw schoonmaak 
coronaproof uit te voeren

• Bepaal het schoonmaakprogramma: hoe vaak moeten 
bepaalde taken gebeuren in bepaalde ruimtes om de 
hygiënische kwaliteit die je wenst te behalen

• Inventarisatie van het gebouw (gebouwtekeningen + 
afwerking van vloeren)

• Voer bovenstaande gegevens in de calculatiesoftware 
en dan u verkrijgt het aantal benodigde 
schoonmaakuren

LET OP: Het lijkt dat we dan klaar zijn, maar daar 
gaat het in de praktijk vaak fout… Match de benodigde 
schoonmaakuren altijd nog met de personeelsgegevens 
(rimpeldagen, verlof, anciënniteit, ziekteverzuim)

STAP 2: Ontwerpen van werkplekverdeling
matchen van uw berekeningen met de contracten. Zodat 
u weet dat bijvoorbeeld Marieke van 8-12u dagelijks gang 
4 van gebouw A schoonmaakt

STAP 3: De schoonmaakprogramma’s inclusief 
frequenties en gebruikte schoonmaakmaterialen moeten 
duidelijk gecommuniceerd worden aan de schoonmakers 
door middel van
• Werk- en taakomschrijvingen
• Aftekenlijsten dagelijkse -, wekelijkse - en periodieke 

taken

\ De basis op orde houden

De organisatie naar wens opbouwen is 1 ding, maar als u 
de organisatie niet beheert… dan staat uw organisatie al 
snel stil en komt de schoonmaakkwaliteit in het gedrang. 
Daarom:
• Voer kwaliteitsmetingen uit
• Analyseer de data uit die kwaliteitsmetingen
• Stuur bij op de kwaliteitsnorm, ureninzet, methode, 

materialen

PLAN - DO - CHECK - ACT

\ Extra

Als u zo hard uw best doet om een degelijke 
schoonmaakorganisatie te bouwen en te beheren… 
vergeet dan niet te delen wat u doet met uw 
eindgebruiker, en gun uw schoonmakers de feedback.

Maak gratis gebruik van:
https://mycleanworkspace.com/nl/


